
สอบถามและสาํรองท่ี
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วนัท่ี  14  กนัยายน  2561  

เวลา 09.00 – 16.00 น ณ โรงแรมโกลด์ออร์คดิ วิภาวดรัีงสิต 

หลกัสตูร Professional Sales Coordinator

หลกัการและเหตผุล

กระบวนการขายขององคก์รไมเ่พยีงแตจ่ะตอ้งมพีนักงานขายทีด่แีละเกง่เทา่นัน้ องคก์รนัน้ยังจะมหีน่วยงานดา้น Sales 
Support และ Sales Administration ซึง่ถอืวา่เป็นหน่วยงานหรอืบคุคลทีสํ่าคัญทีจ่ะชว่ยใหก้ารขายประสบความสําเร็จ
ได ้ดังนัน้ พนักงานในหน่วยงาน Sales Support และ Sales Administration จะตอ้งเป็นผูท้ีต่อ้งเขา้ใจกระบวนการ
ทํางานหรอืขัน้ตอนการทํางานอยา่งด ีอกีทัง้ จะตอ้งสามารถบรหิารจัดการงานของตนเองไดอ้ยา่งมปีระสทิธภิาพอกีดว้ย

หลักสตูรนี ้จงึไดอ้อกแบบขึน้มาเพือ่ใหพ้นักงาน Sales Support และ Sales Administration ไดเ้รยีนรูถ้งึกระบวนการ
และขัน้ตอนการทํางาน การแกปั้ญหาตา่งๆ รวมทัง้ไดเ้ห็นถงึความสําคัญของการทํางานของหน่วยงานของตนเองอกี
ดว้ย วา่มสีว่นชว่ยหรอืสนับสนุนใหก้ารขายประสบความสําเร็จไดม้ากนอ้ยเพยีงใด

วตัถปุระสงค ์
1.เพือ่ใหผู้เ้ขา้อบรมไดเ้รยีนรูถ้งึขัน้ตอนและกระบวนการทํางานของ Sales Support และ Sales Administration 

2.เพือ่ใหผู้เ้ขา้อบรมไดฝึ้กทักษะตา่งๆ ทีเ่ป็นหัวใจสําคัญของการทํางานในหน่วยงาน Sales Support และ Sales 
Administration

หวัขอ้การฝึกอบรม/สมัมนา
1. บทบาทและหนา้ทีข่อง Sales Support และ Sales Administration

•การทําหนา้ทีเ่ป็นผูป้ระสานงาน และ ฟันเฟืองของฝ่ายขาย

•การทําหนา้ทีเ่ป็นพนักงานขาย กรณีพนักงานขายไมอ่ยู่

2. การบรหิารจัดการเรือ่ง สต็อคสนิคา้

• การแบง่ประเภทของสตอ๊ค                 • เทคนคิการจดจําสตอ๊ค

• การบรหิารสตอ๊คอยา่งมปีระสทิธภิาพ

3. การรับ และ คยีอ์อเดอร ์(Sales Order) เมือ่มกีารสัง่ซือ้

• การรับออเดอร ์                             • การคยีอ์อเดอร ์                   • การตรวจทานออเดอร์

4. การประสานงานกบัฝ่ายงานตา่ง ๆ 

•  การประสานงานกบัพนักงานขาย                        • การประสานงานกบัฝ่ายจัดสง่ และ คลังสนิคา้

• การประสานงานกบัฝ่ายอืน่ๆ เชน่ บญัชี

5. การแกปั้ญหาในเรือ่งตา่งๆ ทัง้กบัลกูคา้ และ พนักงานในองคก์ร

• แกปั้ญหา เรือ่ง สนิคา้                        • แกปั้ญหา เรือ่ง การจัดสง่         • แกปั้ญหา เรือ่ง เอกสาร 

6. กจิกรรม: การแกปั้ญหา อยา่งมทัีกษะและลกูลอ่ลกูชน

7. การจัดเตรยีม และ การจัดเก็บเอกสารเพือ่สนับสนุนการขาย

8. สรปุและตอบคําถาม 

วทิยากร:
อาจารยส์พุจน ์ กฤษฎาธาร



อตัราคา่ลงทะเบยีน

หลกัสตูร Professional Sales Coordinator

ราคาปกติท่านละ 4,000 บาท + VAT 7% รวมเป็น 4,280 บาท

สมคัรก่อนวนัท่ี 7 กนัยาบน 2561 เหลือเพียง! ท่านละ 3,500 บาท (ไมร่วมภาษีมลูคา่เพ่ิม)

บริษทั เพอเฟกท ์เทรนน่ิง แอนด ์เซอรวิ์ส จาํกดั 

ท่ีอยู ่16/54 แขวงแสมดาํ เขตบางขุนเทียน  กรุงเทพฯ 10150 

Tel. 02-4646524  Mobile. 085-9386299  

เลขประจาํตวัผูเ้สียภาษี 0735553003036

  เช็คขีดคร่อมสัง่จา่ย บริษัท เพอเฟกท ์เทรนน่ิง แอนด ์เซอรว์ิส จาํกดั

  โอนเงินเขา้บญัชีออมทรพัย ์ธนาคารกสิกรไทย สาขา บางบอน เลขท่ีบญัชี 022-3-91431-4

•  ราคานีร้วม เอกสารการอบรม / อาหารวา่งและอาหารกลางวนัตลอดหลกัสตูร
•  เฉพาะนิติบคุคลสามารถหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย 3% ได้
•  ใบเสร็จคา่ลงทะเบียน สามารถนําไปบนัทกึหกัคา่ใช้จ่ายทางบญัชีได้ 200 %

ลงทะเบียนเพ่ือเขา้รว่มสมัมนา

ชือ่บรษัิท /หน่วยงาน...................................................................................................................................

ทีอ่ยูบ่รษัิท.................................................................................................................................................

                  
1. ชือ่.......................................................... ตําแหน่ง ......................................... Email ......................................

2. ชือ่.......................................................... ตําแหน่ง ......................................... Email ......................................

3. ชือ่.......................................................... ตําแหน่ง ......................................... Email ......................................

4.   ชือ่.......................................................... ตําแหน่ง ......................................... Email ......................................

5.   ชือ่.......................................................... ตําแหน่ง ......................................... Email ......................................
                  

โทรศพัท ์.......................................................... เบอรต์อ่........................................ โทรสาร ...................................

หมายเหต ุ...........................................................................................................................................................

การแจง้ยกเลิก : ผูส้มคัรสามารถท่ีจะยกเลิกการเขา้อบรมได ้ในกรณีท่ีท่านยกเลิกกอ่นวนังาน 10 วนั บริษัทฯ จะหกัค่าธุรการ รอ้ยละ 15 ของค่า

สมคัร และในกรณีท่ีท่านยกเลิกกอ่นวนังาน 7 วนั บริษัทฯ คืนเงินรอ้ยละ 50 ของค่าสมคัร นอกเหนือจากน้ีแลว้ บริษัทฯ จะไมคื่นเงินใดๆ ทั้งส้ิน 

การจองมีผลเมื่อชาํระเงินเรียบรอ้ยแลว้และแสดงใบ Pay-in เพื่อเป็นหลกัฐานในการสาํรองท่ีนัง่


